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                       บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ 																					
เขียนที่ 												วันที่ 			เดือน 			 พ.ศ. 			
เรื่อง ขออนุญาตใช้รถยนต์ไปราชการ
													
เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอ็ด 

		ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว)										ตำแหน่ง				
ได้รับอนุญาตให้ไปราชการตามเอกสารที่แนบ ขออนุญาตใช้รถยนต์( )รถบัส ( )รถหกล้อ ( )รถตู้ ( )รถเก๋ง อื่นๆ..................................
ความจำเป็นที่ใช้รถยนต์																			
สถานที่ไปราชการ											อำเภอ				 จังหวัด    			
โดยใช้งบค่าเชื้อเพลิง       งบแผ่นดิน     งบ บก.ศ      งบ กศ.ปช.      งบโครงการ...............................งบอื่นๆ		
 รหัสงบ			.
ของหน่วยงาน															ระยะทาง ไป-กลับ			      กม.
จำนวนผู้เดินทาง					คน โดยมอบให้								       			เป็นผู้ควบคุมรถยนต์
1. 														      ๗. 							
2. 														 	  ๘. 							
3. 															  ๙. 							
4. 															  ๑๐.							
5. 															  ๑๑.							
6. 															  ๑๒.							
เดินทางไป  วันที่						เดือน						พ.ศ.				 เวลาออกเดินทาง		น.
เดินทางกลับ วันที่					 เดือน						พ.ศ.				 เวลาออกเดินทาง		น.
โดยขอให้นำรถยนต์ไปรับที่																	  

 		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

							(ลงชื่อ) 									ผู้ขออนุญาตใช้รถยนต์
						       	   (										)
																							
บันทึกหัวหน้าฝ่ายยานพาหนะ            เห็นควรอนุมัติ            ไม่ควรอนุมัติ             โปรดพิจารณา
มอบหมายให้												    เป็น พ.ข.ร. และ			                 พนักงานประจำรถ
โดยใช้รถยนต์														     	         เลขทะเบียน         	       		                           

							(ลงชื่อ) 									หัวหน้าฝ่ายยานพาหนะ
						                			/			/			
																							
คำสั่ง                                     อนุมัติ 							ไม่อนุมัติ

							(ลงชื่อ) 									อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอ็ด
							          			/			/			
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